ZARZADZENIE NR 150/26
PREZYDENTA MIASTA BIALA PODLASKA

z dnia 24 sierpnia 2026 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie udostepniania pomieszczen
Urzedu Miasta Biata Podlaska
Na podstawie art. 30 ust.1 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2026 r. poz. 662, z pézn. zm.) oraz § 48 i § 51 ust. 1 pkt 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Biata Podlaska, nadanego zarzadzeniem nr 139/24
Prezydenta Miasta Biata Podlaska z dnia 1 lipca 2024 r. (z pdzn. zm.), zarzadza sie,

co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 127/22 Prezydenta Miasta Biata Podlaska z dnia 6 czerwca
2022 r. w sprawie udostepniania pomieszczen Urzedu Miasta Biata Podlaska wprowadza sie

nastepujgce zmiany:

§ 2. otrzymuje brzmienie:

.8 2.1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Kultury, Sportu
i Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi.

2. Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Kultury,

Sportu i Wspditpracy z Organizacjami Pozarzadowymi.”

§ 2. W Regulaminie korzystania z pomieszczen Urzedu Miasta Biata Podlaska
stanowigcym Zatacznik do zarzadzenia nr 127/22 Prezydenta Miasta Biata Podlaska z dnia
6 czerwca 2022 r. w sprawie udostepniania pomieszczen Urzedu Miasta Biata Podlaska

wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) § 9. otrzymuje brzmienie:
»8 9.1. Urzad udostepnia pomieszczenia wytgcznie na wydarzenia, ktorych cel jest
zgodny z charakterem instytucji publicznej.
2. Urzad zastrzega sobie prawo odmowy udostepnienia pomieszczen, jezeli charakter
planowanego spotkania, wydarzenia lub aktywnosci jest sprzeczny z przepisami prawa,
postanowieniami niniejszego Regulaminu, dobrymi obyczajami, zasadami wspotzycia
spotecznego lub w sposob negatywny moze wptyngé na wizerunek Miasta Biata Podlaska
i Urzedu.
3. W pomieszczeniach Urzedu Miasta Biata Podlaska zabrania sie organizowania
wydarzen, podczas ktorych prezentowane sg tresci o charakterze politycznym,
kontrowersyjnym, obrazliwym lub dyskryminujgcym, a takze mogace wywotac
nieporozumienia spoteczne.
4. Pomieszczenia Urzedu nie moga by¢ wykorzystywane do dziatan naruszajacych
powage instytucji publicznej, zaktdcajacych prace Urzedu, stwarzajgacych zagrozenie
dla bezpieczenstwa osob lub mienia, ani takich, ktére mogq prowadzi¢ do utraty zaufania

publicznego do Urzedu.
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2)

3)

4)

5)

5. Urzad zastrzega sobie prawo odmowy udostepnienia pomieszczen w przypadku
wystgpienia  okolicznosci  organizacyjnych lub technicznych uniemozliwiajgcych
prawidtowe przygotowanie lub przeprowadzenie spotkania, w szczegdélnosci gdy warunki
techniczne obiektu nie pozwalajg na zapewnienie bezpieczeristwa uczestnikdw, ochrony
mienia, wiasciwego funkcjonowania instalacji, zgodnosci z przepisami
przeciwpozarowymi, sanitarnymi lub innymi obowigzujagcymi normami. Odmowa moze
nastgpi¢ takze w przypadku wystgpienia awarii, zaktécen w dziataniu systemow
informatycznych, infrastruktury elektrycznej, sieciowej Ilub innych elementow
niezbednych do prawidtowego przeprowadzenia spotkania.

6. Urzad nie ponosi odpowiedzialnosci za odmowe udostepnienia pomieszczen wynikajacq
z przyczyn organizacyjnych lub technicznych od niego niezaleznych.

7. Urzad Miasta zastrzega sobie prawo odmowy udostepnienia pomieszczen bez podania
szczegotowego uzasadnienia, jezeli oceni, ze planowane wydarzenie moze naruszac

postanowienia niniejszego Regulaminu.”;

§ 11. otrzymuje brzmienie:
.8 11. Po zakonczeniu spotkania Reprezentant korzystajacego przekazuje klucze
od pomieszczenia pracownikowi obstugi Urzedu lub pracownikowi Wydziatu Kultury,

Sportu i Wspdtpracy z Organizacjami Pozarzadowymi.”;

§ 14. otrzymuje brzmienie:

»8 14. Korzystanie z wyposazenia, w szczegdlnosci z urzadzen wchodzacych w jego skfad,
wymaga zapozhania sie¢ przez Reprezentanta korzystajgcego z instrukcjami
ich uzytkowania udostepnionymi przez pracownika Wydziatu Kultury, Sportu
i Wspétpracy z Organizacjami Pozarzadowymi. Reprezentant korzystajacego potwierdza

pisemnie zapoznanie sie z instrukcjami uzytkowania sprzetu.”;

§ 15. otrzymuje brzmienie:

»~8 15. Reprezentant korzystajacego jest zobowigzany do sprawdzenia stanu urzadzen
po zakonczeniu ich uzywania. O wszelkich uszkodzeniach Reprezentant korzystajgcego
niezwtocznie powiadamia pracownika obstugi Urzedu lub pracownika Wydziatu Kultury,

Sportu i Wspétpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi.”;

§ 16. otrzymuje brzmienie:

8 16. Wyznaczony pracownik Wydziatu Kultury, Sportu i Wspdtpracy z Organizacjami
Pozarzadowymi z poczatkiem kazdego nastepnego dnia roboczego dokonuje ogledzin
udostepnionych pomieszczen i uzywanego w poprzednim dniu wyposazenia. Stwierdzenie
brakéw i uszkodzeh wymaga sporzadzenia protokotu podpisanego przez Prezydenta
Miasta Biata Podlaska lub inng upowazniong osobe oraz zawiadomienia Reprezentanta
korzystajacego, ktéry organizowat spotkanie w poprzednim dniu i odebrania od niego

stosownych wyjasnien.”;
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6) § 19. otrzymuje brzmienie:
.8 19. Reprezentant korzystajacego w sytuacji zaktdcania przez uczestnikow porzadku
lub spokoju, albo innego dziatania grozacego niebezpieczenstwem dla innych uczestnikéw
lub dla mienia Urzedu, zobowigzany jest wezwac Policje lub Straz Miejska oraz

powiadomi¢ pracownika obstugi Urzedu Ilub pracownika Wydziatu Kultury, Sportu
i Wspétpracy z Organizacjami Pozarzadowymi.”

§ 3. Zatacznik nr 1 do Regulaminu korzystania z pomieszczen Urzedu Miasta Biata

Podlaska otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Kultury, Sportu
i Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA
/-/
Michat Litwiniuk
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 150/26 Prezydenta
Miasta Biata Podlaska z dnia

24 sierpnia 2026 r. zmieniajacego zarzadzenie w
sprawie udostepniania pomieszczen Urzedu
Miasta Biata Podlaska

WNIOSEK O REZERWACJE POMIESZCZEN
URZEDU MIASTA BIALA PODLASKA

I. INFORMACJE O WNIOSKODAWCY/KORZYSTAJACYM:

Nazwa Korzystajgcego:

Adres:

Telefon:

E-mail:

Imie i nazwisko Reprezentanta korzystajacego:

II. INFORMACIE O SPOTKANIU/WYDARZENIU:

Termin spotkania/wydarzenia:

Godziny udostepnienia pomieszczenia na realizacje spotkania/wydarzenia:

od godz. ....cceeevieeennnns do godz. ..................

Wymagane urzadzenia:

o rzutnik o laptop o gtosniki

Charakter spotkania/wydarzenia:
o edukacyjny o kulturalny o turystyczny o ekologiczny o spoteczny

0 INNY (PrOSZE WPISAC) ..oiviieeiieiciectee ettt et eesaesre e

Dodatkowe informacje o spotkaniu/wydarzeniu:

Przewidywana liczba uczestnikéw spotkania/wydarzenia:

Miejscowosc i data: Podpis Reprezentanta korzystajgcego:




