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	URZĄD MIASTA BIAŁA PODLASKA

ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 3, 21-500 Biała Podlaska

tel.: (83) 341 61 00, 341 61 23, fax: (83) 343 70 64

e-mail: um@bialapodlaska.pl, http://www.bialapodlaska.pl
	Wydział Organizacyjny

i Kadr



	KARTA INFORMACYJNA

	OK/006
	UDOSTĘPNIANIE INFORMACJI PUBLICZNEJ
	Wydanie nr 06  
z dnia 
01.07.2019r.

	I.
	WYMAGANE DOKUMENTY:

wniosek o udostępnienie informacji publicznej – formularz nr F-OK/006_1

	II.
	OPŁATY:

bez opłat  

	III.
	MIEJSCE ZŁOŻENIA:

wersja papierowa:

Kancelaria Ogólna 

parter, pokój nr 8 

wersja elektroniczna:

email na skrzynkę pocztową urzędu na platformie ePUAP

	IV.
	JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:

Wydział Organizacyjny i Kadr
II piętro, pokój  nr 225
Tel. (83) 341 64 02
e-mail: dorota.wereda@bialapodlaska.pl  

	V.
	TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:

ustawowy do 14 dni od dnia złożenia formalnego wniosku

	VI.
	TRYB ODWOŁAWCZY:

Stronie przysługuje odwołanie do Sądu Administracyjnego, za pośrednictwem Prezydenta Miasta Biała Podlaska, w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji (odwołanie składa się w Sekretariacie Prezydenta Urzędu Miasta, I piętro, pokój nr 103)

	VII.
	PODSTAWA PRAWNA:

1) Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępnie do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r.  poz. 1330 z późn. zm.),

2) Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10 poz. 68).

	VIII.
	UWAGI:

Odbiór udostępnionych informacji może nastąpić w jednej z trzech form:

· osobiście przez wnioskodawcę,
· za pośrednictwem poczty,
· za pośrednictwem poczty elektronicznej.
O formie wyboru decyduje wnioskodawca.

	IX.
	KLAUZULE INFORMACYJNE:

Wykonując obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: „RODO”), informujemy, że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Biała Podlaska z siedzibą w Białej Podlaskiej przy ul. Marsz. J. Piłsudskiego 3, 21-500 Biała Podlaska.
2. Administrator powołał inspektora ochrony danych osobowych, z którym można się skontaktować poprzez e-mail: iod@bialapodlaska.pl.
3. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych, w postaci zawartych we wniosku danych identyfikacyjnych, jest niezbędne do wypełnienia obowiązku w postaci rozpatrzenia wniosku o udostępnienie informacji publicznej, a jego podstawę prawną stanowi art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w związku z Ustawą z dn. 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.
4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są wyłącznie do celów związanych z rozpoznaniem wniosku o udostępnienie informacji publicznej.
5. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych nie jest obowiązkowe, jednak ich niepodanie może uniemożliwić rozpatrzenie wniosku o udostępnienie informacji publicznej.
6. Podane dane osobowe będą przechowywane przez okres do 5 lat od momentu złożenia wniosku, następnie zostaną zniszczone.
7. Administrator nie zamierza przekazywać Pani/Pana danych do państwa trzeciego ani do organizacji międzynarodowych.
8. W oparciu o przetwarzane dane osobowe Administrator nie będzie podejmował zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji będących wynikiem profilowania.
9. Osoba, której dane dotyczą ma prawo żądania od administratora dostępu do danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych. Każde z tych żądań będzie przez administratora rozpatrzone zgodnie z przepisami RODO.
10. W związku z przetwarzaniem danych osobowych przez Administratora przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
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