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Biała Podlaska, dnia 29.05.2026 r. 

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA  

ZAPYTANIA OFERTOWEGO  

 na  

usługę przeprowadzenia szkolenia „Adobe photoshop” dla nauczyciela Zespołu Szkół 

Zawodowych nr 1 w Białej Podlaskiej w ramach projektu pn. Wdrozenie programów 

rozwojowych szkół prowadzących kształcenie zawodowe w MOF Biała Podlaska. 

 

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Gmina Miejska Biała Podlaska 

ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 3, 21-500 Biała Podlaska 

tel.: 83-343-66-92, fax: 83-343-70-64 

Godziny pracy: poniedziałek 730-1700, wtorek- piątek 730-1530 

Adres strony internetowej: www.bialapodlaska.pl 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Do niniejszego zamówienia ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z  2024 r. poz. 1320 z późn. zm.) nie stosuje się ponieważ wartość 

szacunkowa zamówienia jest poniżej kwoty o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 tejże 

ustawy.  

2. Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego. 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa przeprowadzenia szkolenia „Adobe photoshop” 

dla jednego nauczyciela Zespołu Szkół Zawodowych nr 1 w Białej Podlaskiej w ramach 

projektu pn. Wdrożenie programów rozwojowych szkół prowadzących kształcenie 

zawodowe w MOF Biała Podlaska dofinansowany ze środków finansowych 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Funduszy Europejskich dla 

Lubelskiego 2021-2027 Priorytet X Lepsza edukacja, Działanie 10.5 Wsparcie edukacji 

w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych. Przedmiotowa usługa jest 

finansowana w całości ze środków publicznych i jest zwolniona z podatku VAT  

na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku  

od towarów i usług (Dz.U. z 2025 r. poz. 775). 

2. Kod CPV: 80510000-2 – usługa szkolenia specjalistycznego 

3. Opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 2 do SWZ. 

4. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie na zasadach i warunkach 

opisanych we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 3 do SWZ. 

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

http://www.bialapodlaska.pl/
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6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych przewidujących 

odmienny niż określony w zapytaniu ofertowym sposób wykonania przedmiotu 

zamówienia. 

7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości udzielenia zamówień uzupełniających. 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Wymagany termin wykonania całego zamówienia – 24h maksymalnie do dnia do 26 czerwca 

2026 po uprzednim uzgodnieniu z zamawiającym ZSZ nr 1 w Białej Podlaskiej. Dostęp od 

poniedziałku do piątku po 15, sobota, niedziela po 8 h .  

V. PRZESŁANKI WYKLUCZENIA 

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r o szczególnych rozwiązaniach  
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego z postępowania wyklucza się: 
1) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. 
ustawy; 

2) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia  
1 marca 2018r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu  
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych  
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca 
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na 
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy; 

3) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy  
z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106),  
jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą  
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie 
wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. 
ustawy. 

VI. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY, FORMA I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty: 

1) Formularz ofertowy do wykorzystania wzór (druk), stanowiący Załącznik nr 1  

do SWZ. 

2. Jeżeli w imieniu wykonawcy lub podmiotu udostępniającego zasoby działa osoba, której 

umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa  

w ust. 1 pkt. 3, zamawiający żąda od wykonawcy złożenia wraz z ofertą pełnomocnictwa 

lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania wykonawcy. 
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3. Ofertę (skan podpisanego przez osobę upoważnioną formularza oferty) należy przesłać 

do Referatu Zamówień Publicznych za pomocą poczty elektronicznej na adres: 

zamowienia@org.bialapodlaska.pl , w terminie do 02.06.2026 r. do godz. 10:00. 

4. Oferta złożona po terminie bez względu na przyczynę, nie będzie rozpatrywana. 

5. Oferta musi być napisana w języku polskim. 

6. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę, zawierającą jedną, jednoznacznie 

opisaną propozycję. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich 

ofert złożonych przez danego Wykonawcę. 

7. Oferta, której forma i treść nie będzie odpowiadać wymogom zapytania ofertowego, 

zostanie odrzucona z postępowania. 

8. Wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 

VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

1. W niniejszym postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami 

odbywa się w języku polskim przy użyciu środków komunikacji elektronicznej  

w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną 

(Dz.U.2024.1513 z późn. zm.), za pośrednictwem adresu elektronicznego: 

zamowienia@org.bialapodlaska.pl. 

2. Oferta, zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez 

Wykonawcę drogą elektroniczną - winny być kierowane na adres: 

zamowienia@org.bialapodlaska.pl . 

3. Osobami uprawnionymi przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami 

są: 

Nazwisko i imię Stanowisko służbowe Tel/e:mail 

Monika 
Kozłowska-Dadacz 

Inspektor w Wydziale 
Edukacji i Spraw 
Społecznych 

umbp.ed@org.bialapodlaska.pl 

Joanna Wolska 
Inspektor w Referacie 
Zamówień Publicznych 

zamowienia@org.bialapodlaska.pl 

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY 

1. Cena oferty powinna być wyrażona w polskich jednostkach pieniężnych PLN (złotych 

polskich i groszach – z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku przy zachowaniu 

matematycznej zasady zaokrąglania liczb).  

2. Cena oferty może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen. 

3. Cenę oferty należy przedstawić na podstawie kalkulacji własnej, biorąc pod uwagę 

przedmiot zamówienia w zakresie określonym w SWZ. 

4. Wykonawca przedstawi cenę oferty w formularzu oferty (którego wzór stanowi 

załącznik nr 3 do SWZ), wg zasad określonych w sposobie wypełniania tego formularza.  

mailto:zamowienia@org.bialapodlaska.pl
mailto:zamowienia@org.bialapodlaska.pl
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5. Obowiązującą formą wynagrodzenia za wykonanie przez Wykonawcę przedmiotu 

zamówienia będzie wynagrodzenie ryczałtowe wskazane w Formularzu ofertowym. 

Cena ryczałtowa obejmuje wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem 

zamówienia w zakresie wynikającym z opisu przedmiotu zamówienia. 

6. Cena winna uwzględniać wymagania wskazane w dokumentacji opisującej przedmiot 

zamówienia, SWZ i wzorze umowy. 

7. Cenę należy obliczyć podając cenę brutto stanowiącą sumę wartości netto i wysokości 

podatku VAT. 

8. Wszelkie rozliczenia dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia opisanego w niniejszej 

specyfikacji dokonywane będą w złotych polskich. 

9. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną ryczałtową podaną cyfrowo a słownie, jako 

wartość właściwa zostanie przyjęta cena ryczałtowa podana cyfrowo. 

IX. KRYTERIA OCENY OFERT I OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI 

1. Zamawiający dokona badania i oceny złożonych ofert, zgodnie z wymaganiami 

określonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

2. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się wyłącznie kryterium ceny brutto 

(waga 100%, 100 pkt).  

3. Powyższemu kryterium Zamawiający przypisał następujące znaczenie: 

Kryterium 
Waga 
[%] 

Liczba 
punktów 

Sposób oceny  

Cena brutto 100% 100 

              Cena najtańszej oferty 

C = -----------------------------------------  x 100pkt 

            Cena badanej oferty 

4. Oferta z ceną najniższą otrzyma 100 pkt. 

5. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą ilość punktów w 

kryterium oceny ofert. 

X. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie 

wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i będzie zawierała 

najniższą cenę. 

2. Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich Wykonawców o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, 

siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz 

nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy 

wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom, 

2) unieważnieniu postępowania. 
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XI. DODATKOWE INFORMACJE 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez 

podania przyczyny. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo podjęcia dodatkowych negocjacji.  

3. Wykonawcy uczestniczącemu w zapytaniu nie przysługują żadne roszczenia z tytułu jego 

unieważnienia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

XII. ZAŁACZNIKI 

Integralną część niniejszej SWZ stanowią: 

1) Załącznik nr 1 do SWZ - Formularz oferty 

2) Załącznik nr 2 do SWZ – Opis przedmiotu zamówienia 

3) Załącznik nr 3 do SWZ – Wzór umowy 

 

XIII. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO dla uczestników postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego. 

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”, 

informuję, że: 

1. administratorem Pani/Pana danych jest Prezydent Miasta Biała Podlaska z siedzibą: 

Urząd Miasta Biała Podlaska ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 3, tel. 83 341 61 00, 

adres e-mail: sekretariat.org@bialapodlaska.pl; 

2. kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Miejskiej Biała 

Podlaska, ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 3, 21-500 Biała Podlaska jest możliwy pod 

adresem email: umbp.iod@org.bialapodlaska.pl; 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego; 
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4. Podstawą prawną przetwarzania Państwa danych jest art. 6 ust. 1 e) RODO  

w związku z przepisami prawa:  

− Zarządzenie nr 254/25 Prezydenta Miasta Biała Podlaska z dnia 31 grudnia  

2025 r. w sprawie regulaminu postepowania o udzielenie zamówienia 

publicznego w Urzędzie Miasta Biała Podlaska, 

− ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach; 

5. Administrator będzie przetwarzał następujące kategorie Pani/Pana danych 

osobowych: dane identyfikacyjne, dane kontaktowe;  

6. Państwa dane pozyskane w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego przekazywane będą wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, 

gdyż co do zasady postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest jawne.  

7. Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazywane do państw trzecich; 

8. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres przeprowadzenia 

postępowania, a następnie zostaną zarchiwizowane na okres 5 lat; 

9. w przypadku zamówień współfinansowanych ze środków pochodzących z budżetu 

Unii Europejskiej, Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres do lat 

10 zgodnie z przepisami dotyczącymi archiwizacji danych, określonych w wytycznych 

dotyczących danego projektu; 

10. posiada Pani/Pan prawo:  

− dostępu do danych, na mocy art. 15 RODO, 

− prawo do sprostowania danych, na mocy art. 16 RODO, 

− żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych, na mocy  

art. 18 RODO, 

− prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na mocy art. 21 RODO.  

11. w przypadku gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana 

danych osobowych narusza przepisy RODO, posiada Pani/Pan prawo wniesienia 

skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych; 

12. Pani/Pana dane pozyskaliśmy ze źródeł powszechnie dostępnych, np. CEIDG, KRS; 

13. podanie danych osobowych jest niezbędne do wzięcia udziału w postępowaniu 

o zamówienia publiczne;  

14. w oparciu o przetwarzane dane administrator nie będzie podejmował 

zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji będących wynikiem profilowania.  

 


